肺升卓越-肺癌规范化诊疗
项目管理计划和管控计划说明

2025年2-12月在湖北省地区范围举办肺腑之升-肺癌规范化诊疗项目，本次项目将严格按照本促进会管理办法执行，会议的举办形式必须合理，需有助于实现会议的学术和教育目的。
    本次项目主要邀请医疗相关人员参与，学术会议的议题要紧密围绕疾病诊治中亟待解决的重大问题和医学科学研究的热点问题，预计每场参会人员30-40人次，项目安排如下：
[bookmark: _GoBack]1.人员配备标准
(1)学会:项目组主管1人、项目材料复审员1人
(2)执行方:项目经理1人、项目执行专员2人
项目团队成员拥有三年以上项目执行经验，充分了解赞助企业审计规则，全程监管项目，及时发现会议中不合规的内容，提前做出风险管控。
2.项目执行标准
(1)会前:及时沟通项目的计划及变更，提供会议安排，邀请HCP，检查讲课幻灯，确保不会出现厂商logo、产品标识等信息。检查与会人员是否符合会议计划，确保会议真实性。同时，执行方有1名项目经理负责对接项目的整体统筹，负责与学会沟通及汇报筹备进度等，把控项目预算，依照物料费用预算标准进行执行。
(2)会中：要求执行方监督讲者讲课时间，主席贯穿会议全程，讲者发言必须满足 30 分钟，讨论嘉宾发言必须满足 10分钟。与会人数必须满足1:5的要求。同时，执行方现场核对物料、现场参会人数、授课专家讲课内容及时长，并进行拍照记录。
(3)会后：收集并核实劳务信息资料，核对单场次执行费用金额，确保资料真实性，劳务协议盖章后支付劳务费用。同时执行方协助收集整理及核对专家劳务所需资料，统计执行费用明细，并提供相应照片凭证。

    特此说明！ 
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